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В С Т У П

З метою забезпечення здобуття громадянами України повної загальної середньої освіти, виконання вимог Указу Президента України від 20.03.2008 р. № 244 „Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні”, „Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку”, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 року № 646, органи місцевого самоврядування щороку проводять облік дітей і підлітків шкільного віку від 6 до 18 років та дітей, яким до 1 вересня виповнюється 5 років, що постійно проживають на території району, міста обласного підпорядкування,   забезпечують своєчасне складання державної статистичної звітності за формою 77-РВК, затвердженої наказом державного комітету статистики України від 06.11.2007 р. № 406  „Про затвердження форми державної статистичного спостереження № 77 РВК «Звіт про кількість дітей шкільного віку» (щорічно, станом на 01.10).
З метою належного виконання органами місцевого самоврядування організаційно-нормативно-правової бази щодо проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку та охоплення їх навчанням для здобуття обов'язкової загальної середньої освіти, прийнято розпорядження голови облдержадміністрації від 19 травня 2008 р. № 449/0/5-08 „Про вдосконалення контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей та підлітків шкільного віку в районах і містах  Львівської області”. На виконання даного розпорядження головним управлінням освіти і науки облдержадміністрації видано наказ від 23.05.2008 р. № 505  „Про вдосконалення роботи з обліку дітей  та підлітків шкільного віку у Львівській області”, розроблені Комплексні заходи щодо якісного проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку в районах і містах обласного підпорядкування, забезпечення виконання чинного законодавства в частині здобуття учнівською молоддю обов'язкової повної загальної середньої освіти; складена циклограма організації процесу обліку дітей за визначеними територіями, яка дає можливість на законодавчих засадах визначити основні параметри його механізму по вертикалі: райдержадміністрація (виконавчий комітет) — відділ житлового господарства — відділ освіти — загальноосвітній навчальний заклад — відділ у справах неповнолітніх.
Керівник загальноосвітнього навчального закладу несе персональну відповідальність за організацію заходів щодо реалізації права дітей та підлітків шкільного віку, які постійно проживають на закріпленій території обслуговування за загальноосвітнім навчальним закладом, для здобуття повної загальної середньої освіти, здійснює постійний контроль за відвідуванням учнями навчального закладу.
Витяг

КОНСТИТУЦІЯ УКРАЇНИ 

Стаття 53. Кожен має право на освіту. 

Повна загальна середня освіта є обов'язковою. 

Держава забезпечує доступність і безоплатність дошкільної, повної загальної середньої, професійно-технічної, вищої освіти в державних і комунальних навчальних закладах; розвиток дошкільної, повної загальної середньої, позашкільної, професійно-технічної, вищої і післядипломної освіти, різних форм навчання; надання державних стипендій та пільг учням і студентам. 

Громадяни мають право безоплатно здобути вищу освіту в державних і комунальних навчальних закладах на конкурсній основі. 

Громадянам, які належать до національних меншин, відповідно до закону гарантується право на навчання рідною мовою чи на вивчення рідної мови у державних і комунальних навчальних закладах або через національні культурні товариства. 

Президент України 






Леонід Кучма

28 червня 1996 року 

Витяг

ЗАКОН УКРАЇНИ

Про місцеве самоврядування в Україні

Стаття 32. Повноваження у сфері освіти, охорони здоров'я, 
культури, фізкультури і спорту 

До відання виконавчих органів сільських, селищних, міських рад належать: 

а) власні (самоврядні) повноваження: 

1) управління закладами освіти, охорони здоров'я, культури, фізкультури і спорту, оздоровчими закладами, які належать територіальним громадам або передані їм, молодіжними підлітковими закладами за місцем проживання, організація їх матеріально-технічного та фінансового забезпечення; 

2) забезпечення здобуття неповнолітніми повної загальної середньої освіти; створення необхідних умов для виховання дітей, молоді, розвитку їх здібностей, трудового навчання, професійної орієнтації, продуктивної праці учнів; сприяння діяльності дошкільних та позашкільних навчально-виховних закладів, дитячих, молодіжних та науково-просвітницьких організацій; 

3) створення при загальноосвітніх навчальних закладах комунальної власності фонду загальнообов'язкового навчання за рахунок коштів місцевого бюджету, залучених з цією метою на договірних засадах коштів підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності, а також коштів населення, інших джерел; контроль за використанням коштів цього фонду за призначенням; 

4) забезпечення регулярного безкоштовного підвезення до місця навчання і додому школярів; 

5) вирішення питань про надання професійним творчим працівникам на пільгових умовах у користування приміщень під майстерні, студії та лабораторії, необхідних для їх творчої діяльності; 

6) організація медичного обслуговування та харчування у закладах освіти, культури, фізкультури і спорту, оздоровчих закладах, які належать територіальним громадам або передані їм; 

7) створення умов для розвитку культури, сприяння відродженню осередків традиційної народної творчості, національно-культурних традицій населення, художніх промислів і ремесел; 

8) сприяння роботі творчих спілок, національно-культурних товариств, асоціацій, інших громадських та неприбуткових організацій, які діють у сфері охорони здоров'я, культури, фізкультури і спорту, роботи з молоддю; 

9) створення умов для занять фізичною культурою і спортом за місцем проживання населення та в місцях масового відпочинку; 

б) делеговані повноваження: 

1) забезпечення у межах наданих повноважень доступності і безоплатності освіти та медичного обслуговування на відповідній території, можливості навчання в школах державною та рідною мовою, вивчення рідної мови у державних і комунальних навчальних закладах або через національно-культурні товариства; 

2) забезпечення відповідно до закону розвитку всіх видів освіти і медичного обслуговування, розвитку і вдосконалення мережі освітніх і лікувальних закладів усіх форм власності, фізичної культури і спорту, визначення потреби та формування замовлень на кадри для цих закладів, укладення договорів на підготовку спеціалістів, організація роботи щодо удосконалення кваліфікації кадрів; 

3) забезпечення відповідно до законодавства пільгових категорій населення лікарськими засобами та виробами медичного призначення; 

4) організація обліку дітей дошкільного та шкільного віку; 

5) подання допомоги випускникам шкіл у працевлаштуванні; 

6) забезпечення школярів, які навчаються в державних і комунальних навчальних закладах, безоплатними підручниками, створення умов для самоосвіти; 

7) організація роботи щодо запобігання бездоглядності неповнолітніх; 

8) вирішення відповідно до законодавства питань про повне державне утримання дітей-сиріт і дітей, які залишилися без піклування батьків, у школах-інтернатах, дитячих будинках, у тому числі сімейного типу, професійно-технічних закладах освіти та утримання за рахунок держави осіб, які мають вади у фізичному чи розумовому розвитку і не можуть навчатися в масових навчальних закладах, у спеціальних навчальних закладах, про надання громадянам пільг на утримання дітей у школах-інтернатах, інтернатах при школах, а також щодо оплати харчування дітей у школах (групах з подовженим днем); 

9) вирішення питань про надання неповнолітнім, студентам, пенсіонерам та інвалідам права на безкоштовне і пільгове користування об'єктами культури, фізкультури і спорту, а також визначення порядку компенсації цим закладам вартості послуг, наданих безкоштовно або на пільгових умовах; 

10) забезпечення охорони пам'яток історії та культури, збереження та використання культурного надбання; 

11) реєстрація відповідно до законодавства статутів (положень) розташованих на відповідній території закладів охорони здоров'я, навчально-виховних, культурно-освітніх, фізкультурно-оздоровчих закладів незалежно від форм власності; внесення пропозицій до відповідних органів про ліцензування індивідуальної підприємницької діяльності у сфері охорони здоров'я. 

	Президент України
	Л. КУЧМА 

	м. Київ
 21 травня 1997 року 
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ЗАКОН УКРАЇНИ 

Про освіту 

Стаття 6. Основні принципи освіти 

Основними принципами освіти в Україні є: 

доступність для кожного громадянина усіх форм і типів освітніх послуг, що надаються державою; 

рівність умов кожної людини для повної реалізації її здібностей, таланту, всебічного розвитку; 

гуманізм, демократизм, пріоритетність загальнолюдських духовних цінностей; 

органічний зв'язок з світовою та національною історією, культурою, традиціями; 

незалежність освіти від політичних партій, громадських і релігійних організацій; 

науковий, світський характер освіти; 

інтеграція з наукою і виробництвом; 

взаємозв'язок з освітою інших країн; 

гнучкість і прогностичність системи освіти; 

єдність і наступність системи освіти; 

безперервність і різноманітність освіти; 

поєднання державного управління і громадського самоврядування в освіті. 

Стаття 14. Повноваження місцевих органів державної виконавчої влади та органів місцевого самоврядування в галузі освіти 

1. Місцеві органи державної виконавчої влади та органи місцевого самоврядування здійснюють державну політику в галузі освіти і в межах їх компетенції: 

встановлюють, не нижче визначених Міністерством освіти України мінімальних нормативів, обсяги бюджетного фінансування навчальних закладів, установ, організацій системи освіти, що є комунальною власністю, та забезпечують фінансування витрат на їх утримання; 

забезпечують розвиток мережі навчальних закладів та установ, організацій системи освіти, зміцнення їх матеріальної бази, господарське обслуговування; 

здійснюють соціальний захист працівників освіти, дітей, учнівської і студентської молоді, створюють умови для їх виховання, навчання і роботи відповідно до нормативів матеріально-технічного та фінансового забезпечення; 

організовують облік дітей дошкільного та шкільного віку, контролюють виконання вимог щодо навчання дітей у навчальних закладах; 

вирішують у встановленому порядку питання, пов'язані з опікою і піклуванням про неповнолітніх, які залишилися без піклування батьків, дітей-сиріт, захист їх прав, надання матеріальної та іншої допомоги; 

створюють належні умови за місцем проживання для виховання дітей, молоді, розвитку здібностей, задоволення їх інтересів; 

забезпечують у сільській місцевості регулярне безкоштовне підвезення до місця навчання і додому дітей дошкільного віку, учнів та педагогічних працівників; 

організовують професійне консультування молоді та продуктивну працю учнів; 

визначають потреби, обсяги і розробляють пропозиції щодо державного замовлення на підготовку робітничих кадрів для регіону. 

2. Місцевими органами державної виконавчої влади та органами місцевого самоврядування створюються відповідні органи управління освітою, діяльність яких спрямовується на: 

управління навчальними закладами, що є комунальною власністю; 

організацію навчально-методичного забезпечення навчальних закладів, вдосконалення професійної кваліфікації педагогічних працівників, їх перепідготовку та атестацію у порядку, встановленому Міністерством освіти України; 

координацію дій педагогічних, виробничих колективів, сім'ї, громадськості з питань навчання і виховання дітей; 

визначення потреб, розроблення пропозицій щодо державного контракту і формування регіонального замовлення на педагогічні кадри, укладання договорів на їх підготовку; 

контроль за дотриманням вимог щодо змісту, рівня і обсягу освіти, атестацію навчальних закладів, що є комунальною власністю. 

Місцеві органи управління освітою у здійсненні своїх повноважень підпорядковані місцевим органам державної виконавчої влади, органам місцевого самоврядування та відповідним державним органам управління освітою у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України. 

Стаття 35. Загальна середня освіта 

1. Загальна середня освіта забезпечує всебічний розвиток дитини як особистості, її нахилів, здібностей, талантів, трудову підготовку, професійне самовизначення, формування загальнолюдської моралі, засвоєння визначеного суспільними, національно-культурними потребами обсягу знань про природу, людину, суспільство і виробництво, екологічне виховання, фізичне вдосконалення. 

2. Держава гарантує молоді право на отримання повної загальної середньої освіти і оплачує її здобуття. Повна загальна середня освіта в Україні є обов'язковою і може отримуватись у різних типах навчальних закладів. 

3. За рахунок коштів підприємств, установ і організацій, батьків та інших добровільних внесків можуть вводитися додаткові навчальні курси понад обсяг, визначений державним стандартом для відповідного освітнього рівня. 

	Президент України
	Л. КУЧМА 

	м. Київ
23 травня 1991 року 
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ЗАКОН УКРАЇНИ 

Про загальну середню освіту 

Стаття 3. Загальна середня освіта 

Загальна середня освіта - цілеспрямований процес оволодіння систематизованими знаннями про природу, людину, суспільство, культуру та виробництво засобами пізнавальної і практичної діяльності, результатом якого є інтелектуальний, соціальний і фізичний розвиток особистості, що є основою для подальшої освіти і трудової діяльності. 

Загальна середня освіта є обов'язковою основною складовою безперервної освіти. 

Загальна середня освіта спрямована на забезпечення всебічного розвитку особистості шляхом навчання та виховання, які грунтуються на загальнолюдських цінностях та принципах науковості, полікультурності, світського характеру освіти, системності, інтегративності, єдності навчання і виховання, на засадах гуманізму, демократії, громадянської свідомості, взаємоповаги між націями і народами в інтересах людини, родини, суспільства, держави. 

Стаття 6. Здобуття повної загальної середньої освіти 

1. Громадянам України незалежно від раси, кольору шкіри, політичних, релігійних та інших переконань, статі, етнічного та соціального походження, майнового стану, місця проживання, мовних або інших ознак забезпечується доступність і безоплатність здобуття повної загальної середньої освіти у державних і комунальних навчальних закладах. 

2. Громадяни України мають - право на здобуття повної загальної середньої освіти у приватних навчальних закладах. 

3. Здобуття повної загальної середньої освіти у навчальних закладах незалежно від підпорядкування, типів і форм власності має відповідати вимогам Державного стандарту загальної середньої освіти. 

4. Іноземці та особи без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах, здобувають повну загальну середню освіту у порядку, встановленому для громадян України. 

5. Відповідальність за здобуття повної загальної середньої освіти дітьми покладається на їх батьків, а дітьми, позбавленими батьківського піклування, - на осіб, які їх замінюють, або навчальні заклади, де вони виховуються. 

Стаття 36. Основні завдання органів управління системою загальної середньої освіти 

Основними завданнями органів управління системою загальної середньої освіти є: 

створення умов для здобуття громадянами повної загальної середньої освіти; 

прогнозування розвитку загальної середньої освіти, мережі загальноосвітніх навчальних закладів відповідно до освітніх потреб громадян; 

атестація навчальних закладів системи загальної середньої освіти, оприлюднення результатів атестації через засоби масової інформації; 

ліцензування загальноосвітніх навчальних закладів, заснованих на приватній формі власності; 

контроль за додержанням Державного стандарту загальної середньої освіти, навчально-методичне керівництво та державне інспектування загальноосвітніх навчальних закладів незалежно від підпорядкування, типів і форм власності; 

забезпечення соціального захисту, охорони життя, здоров'я та захисту прав педагогічних працівників, психологів, бібліотекарів, інших спеціалістів, які беруть участь у навчально-виховному процесі, учнів (вихованців) загальноосвітніх навчальних закладів; 

сприяння розвитку самоврядування у загальноосвітніх навчальних закладах; 

комплектування системи загальної середньої освіти педагогічними працівниками, в тому числі керівними кадрами. 

	Президент України
	Л. КУЧМА 

	м. Київ

13 травня 1999 року 
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УКАЗ ПРЕЗИДЕНТА УКРАЇНИ

Про додаткові заходи 

щодо підвищення 

якості освіти в Україні

З метою підвищення ефективності заходів щодо розвитку освіти в Україні, створення умов для забезпечення доступу громадян до якісної освіти постановляю: 

1. Кабінету Міністрів України: 

3. Міністерству освіти і науки України, Міністерству внутрішніх справ України, Міністерству України у справах сім'ї, молоді та спорту, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, обласним, Київській та Севастопольській міським державним адміністраціям вжити вичерпних заходів щодо стовідсоткового охоплення загальною середньою освітою дітей відповідного віку, насамперед безпритульних і бездоглядних дітей. 

Президент України 



Віктор ЮЩЕНКО 

20 березня 2008 року 

№ 244/2008  

КАБІНЕТ МІНІСТРІВ УКРАЇНИ

П О С Т А Н О В А

від 12 квітня 2000 р. N 646

Київ

               Про затвердження Інструкції з обліку

                дітей і підлітків шкільного віку

     Кабінет Міністрів України  п о с т а н о в л я є:

     1. Затвердити Інструкцію з обліку дітей і підлітків шкільного віку, що додається.

     2. Міністерству   освіти  і  науки,  Міністерству  внутрішніх справ, Державному комітетові  статистики,  Державному  комітетові молодіжної політики,  спорту і туризму,  Раді міністрів Автономної Республіки Крим,  обласним,  Київській та Севастопольській міським державним  адміністраціям  у  межах  своєї компетенції забезпечити разом  з  органами  місцевого  самоврядування  щорічне  проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку.

     Державному комітетові  статистики  за  поданням  Міністерства освіти і науки запровадити відповідну статистичну звітність.

     3. Визнати  такою,  що  втратила  чинність,  постанову   Ради Міністрів УРСР  від  9  серпня  1972  р.  N  364 "Про затвердження Інструкції по обліку дітей і підлітків шкільного віку в Українській РСР" (ЗП УРСР, 1972 р., N 8, ст. 77).

Прем'єр-міністр України                              В.ЮЩЕНКО

  ЗАТВЕРДЖЕНО

                             постановою Кабінету Міністрів України

                                  від 12 квітня 2000 р. N 646

ІНСТРУКЦІЯ

з обліку дітей і підлітків шкільного віку

Загальні положення

     1. З  метою  забезпечення здобуття громадянами України повної загальної  середньої  освіти  щороку  проводиться  облік  дітей  і підлітків шкільного віку.

     2. Обліку  підлягають діти і підлітки віком від 6 до 18 років та діти, яким до 1 вересня поточного року виповнюється 5 років, що постійно проживають на  території України.

     3. Облік  дітей і підлітків шкільного віку організовують Рада міністрів  Автономної  Республіки  Крим,  обласні,   Київська   та Севастопольська міські,   районні,   районні   у   мм.   Києві  та Севастополі   держадміністрації   разом   з   органами   місцевого самоврядування.

     Необхідну допомогу  у  проведенні  обліку   в   межах   своєї компетенції надають органи державної статистики, внутрішніх справ, служби у справах неповнолітніх.
     Координацію роботи з обліку дітей і підлітків,  її  методичне забезпечення здійснює Міністерство освіти і науки.

     4. Друкування  бланків  списків  дітей  і підлітків шкільного віку і  забезпечення  ними  районних,  районних  у  мм.  Києві  та Севастополі  держадміністрацій,  органів  місцевого самоврядування здійснюють   органи   управління   освітою.   Друкування   бланків відповідної  форми  статистичної  звітності  та  забезпечення ними осіб,  що відповідають  за  складання  звітів,  здійснюють  органи державної статистики.

Порядок проведення обліку дітей і підлітків  шкільного віку

     5. Для забезпечення своєчасного і  в  повному  обсязі  обліку дітей і підлітків шкільного віку районні,  районні у мм.  Києві та Севастополі   держадміністрації   разом   з   органами   місцевого самоврядування щороку здійснюють такі заходи:

     1) призначають     уповноважених    з    числа    працівників житлово-експлуатаційних   організацій,   житлово-будівельних    та житлових   кооперативів,   об'єднань   (товариств)   співвласників багатоквартирних будинків, навчальних закладів, органів внутрішніх справ,   служб  у  справах  неповнолітніх  для  виконання  роботи, пов'язаної з обліком дітей і  підлітків  шкільного  віку.  У  разі потреби можуть утворюватися робочі групи;

     2) організовують  і  проводять щороку у період з 25 квітня по 15 травня  інструктаж  для  осіб,  що  відповідають  за  складання списків дітей і підлітків шкільного віку,  а також забезпечують їх бланками списків;

     3) визначають території обслуговування і відповідним рішенням закріплюють  їх  за  загальноосвітніми  навчальними закладами,  за винятком   гімназій,   ліцеїв,   колегіумів,    приватних    шкіл, спеціалізованих шкіл  (шкіл-інтернатів)  з  поглибленим  вивченням окремих предметів з першого класу.

     6. Складання  списків,  їх  уточнення   щороку   здійснюється уповноваженими  районних,  районних  у  мм.  Києві  та Севастополі держадміністрацій разом  з  органами  місцевого  самоврядування  у період з 15 травня по 15 серпня.

     Кожний список  використовується  аж  поки  внесеним  до нього підліткам виповниться 18 років.

     7. Списки дітей і підлітків шкільного віку складаються у двох примірниках за формою згідно з додатком 1 окремо на:  дітей,  яким до 1 вересня поточного року  виповнюється  5  років,  і  дітей  та підлітків,  яким  до  1 вересня поточного року виповнюється 6 – 18 років (на кожний  рік  народження  окремо),  на  підставі  списків первинного      обліку     громадян,     що    зберігаються     у житлово-експлуатаційних          організаціях,          правліннях житлово-будівельних кооперативів,        органах         місцевого самоврядування.

     Списки дітей  і  підлітків шкільного віку з вадами розумового та фізичного розвитку, які повинні навчатися у закладах для дітей, що  потребують  соціальної допомоги та соціальної реабілітації,  а також   тих,   які   не    можуть    навчатися    за    висновками психолого-медико-педагогічних   консультацій,  щороку  складаються цими консультаціями у двох примірниках за формою згідно з додатком 2  і  не  пізніше  ніж  20  серпня  передаються до відділів освіти районних,  районних у мм.  Києві та Севастополі  держадміністрацій (далі - відділи освіти).

     8. Після  уточнення  зазначені в абзаці першому пункту 7 цієї Інструкції списки затверджуються  рішенням  районної,  районної  у мм. Києві  та  Севастополі  держадміністрації  і не пізніше ніж 20 серпня один примірник передається до відділів освіти.

     Відповідальність за зберігання у контрольному  стані  списків дітей і   підлітків  шкільного  віку  несуть  районні,  районні  у мм. Києві  та  Севастополі  держадміністрації  разом  з   органами місцевого самоврядування.

     9. Відділи  освіти  не  пізніше  ніж 25 серпня поточного року надають списки дітей і підлітків шкільного  віку  загальноосвітнім навчальним  закладам  згідно  з  їх  закріпленням  за  територіями обслуговування.

     10. Директори загальноосвітніх навчальних закладів щороку  до 5  вересня на підставі списків забезпечують перевірку явки дітей і підлітків  до  загальноосвітнього  навчального  закладу  і  до  10 вересня  повертають ці списки відділам освіти з відмітками про те, чи з'явилися учні на навчання,  разом з довідками з місця навчання тих   учнів,  які  здобувають  загальну  середню  освіту  в  інших навчальних закладах.

     За наявності у загальноосвітньому навчальному закладі  учнів, які   проживають   на   закріпленій   за  цим  закладом  території обслуговування і яких не було включено до списку,  директор  подає додатковий  список  таких  учнів  у  двох  примірниках  до відділу освіти,  який надсилає один  примірник  до  відповідної  районної, районної у мм. Києві та Севастополі держадміністрації.

     11. На   підставі  списків,  отриманих  від  загальноосвітніх навчальних закладів, списків дітей і підлітків з вадами розумового та  фізичного розвитку і списків дітей і підлітків,  які не можуть навчатися     за     висновками      психолого-медико-педагогічних консультацій,   відділи  освіти  складають  статистичні  звіти  за затвердженою формою про  кількість  дітей  і  підлітків  шкільного віку,  які  фактично  приступили  до  навчання,  та  подають їх до районних відділів статистики.

     12. Держкомстат Автономної Республіки Крим, обласні, Київське та   Севастопольське  міські  управління  статистики  на  підставі отриманих  від  районних  відділів  статистики  звітів   складають зведені звіти і подають в установлені терміни відповідно Головному міжрегіональному інформаційному центру Держкомстату України,  Раді міністрів  Автономної  Республіки  Крим,  обласним,  Київській  та Севастопольській міським держадміністраціям.

                  Документація з обліку дітей і підлітків шкільного віку

     13. Загальноосвітній навчальний заклад повинен мати:

     рішення відповідної   районної,   районної  у  мм.  Києві  та Севастополі держадміністрації або органу місцевого  самоврядування щодо   закріплення   за  загальноосвітніми  навчальними  закладами території обслуговування;

     книгу обліку учнів;

     класні журнали;

     особові справи учнів;

     список учнів,  які не прибули на навчання станом на 5 вересня (із зазначенням причини).

     14. У  разі  коли  учень  протягом поточного навчального року вибуває з  населеного  пункту,  у  загальноосвітньому  навчальному закладі  повинна  бути  відповідна заява батьків або осіб,  які їх замінюють, із зазначенням причини вибуття.

     У разі переходу учня для здобуття загальної середньої  освіти до іншого навчального закладу подаються такі документи:

     заява батьків або осіб,  які їх замінюють, про перехід дитини (підлітка) до іншого навчального закладу (із зазначенням причини);

     довідка, що  підтверджує  зарахування  дитини  (підлітка)  до іншого навчального закладу;

     учнівський квиток.

     15. Учні,   які  тимчасово  не  відвідували  загальноосвітній навчальний заклад,  подають медичну довідку чи письмове  пояснення батьків  або  осіб,  які їх замінюють,  про причину відсутності на уроках.

     Довідки та пояснення  зберігаються  в  особовій  справі  учня  протягом навчального року.

     16. Відділ освіти забезпечує збереження:

     списків дітей  і підлітків шкільного віку разом з довідками з місця навчання тих учнів, які здобувають загальну середню освіту в інших навчальних закладах;

     списків дітей  і підлітків шкільного віку з вадами розумового та фізичного розвитку, які повинні навчатися у закладах для дітей, що  потребують  соціальної  допомоги і соціальної реабілітації,  а також   тих,   які   не    можуть    навчатися    за    висновками психолого-медико-педагогічних консультацій.

              Контроль за здобуттям повної загальної  середньої освіти

     17. Контроль за здобуттям повної загальної  середньої  освіти здійснюють   районні,   районні   у   мм.   Києві  та  Севастополі держадміністрації разом з органами місцевого самоврядування.

     18. Директор загальноосвітнього  навчального  закладу  вживає заходів до реалізації права дітей і підлітків шкільного віку,  які постійно  проживають  на  закріпленій   за   навчальним   закладом території  обслуговування,  на здобуття повної загальної середньої освіти, а саме:

     здійснює постійний  контроль  за  відвідуванням   навчального закладу,   з'ясовує   причини   відсутності   на  уроках.  У  разі відсутності учня понад 10 днів,  а також неможливості  продовження ним  навчання  у  загальноосвітньому  навчальному  закладі складає відповідний акт та надсилає його до відділу освіти,  який  у  свою чергу повідомляє про це службу у справах неповнолітніх;

     організовує роботу з надання допомоги у засвоєнні навчального матеріалу  учням,  які  тривалий  час  не  відвідували  навчальний заклад.

     19. Органи   управління  освітою,  загальноосвітні  навчальні заклади,  органи внутрішніх справ і служби у справах неповнолітніх зобов'язані   систематично   вести   у   межах  своєї  компетенції роз'яснювальну роботу серед населення щодо обов'язковості здобуття дітьми і підлітками повної загальної середньої освіти.

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 
НАКАЗ 

від 4 вересня 2003 року N 595 
З метою забезпечення конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти та вдосконалення постійного контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей і підлітків шкільного віку наказую: 

1. Міністру освіти Автономної Республіки Крим, начальникам управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій: 

1.1. Забезпечити безумовне дотримання в загальноосвітніх навчальних закладах Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 р. N 646; 

1.2. Зобов'язати керівників місцевих органів управління освітою та керівників загальноосвітніх навчальних закладів: 

1.2.1. активно застосовувати різноманітні форми підвищення мотивації учнів до навчання; 

1.2.2. на кожному уроці контролювати відвідування учнями навчальних занять; 

1.2.3. у кожному конкретному випадку відсутності учнів на заняттях невідкладно з'ясовувати причини, встановлювати місцеперебування дитини, інформувати батьків та осіб, які їх замінюють; 

1.2.4. у разі, якщо причиною невідвідування учнем занять є конфлікт в учнівському колективі, залучати шкільного психолога, надавати психологічну допомогу та вжити заходів до усунення конфліктної ситуації; 

1.2.5. у випадку, якщо учень систематично або тривалий час не відвідує школу без поважних причин, залучати до виховної роботи з ним комісію у справах неповнолітніх, а у разі необхідності - кримінальну міліцію у справах неповнолітніх; 

1.2.6. активно використовувати педагогічний потенціал батьківських комітетів, об'єднань батьків, піклувальних рад навчальних закладів та громадських організацій для впливу на учнів, які без поважних причин пропускають навчальні заняття, їх батьків та осіб, які їх замінюють; 

1.2.7. відновити в усіх навчальних закладах педагогічні лекторії для батьків та осіб, які їх замінюють. 

2. Враховувати стан відвідування учнями навчальних занять при атестації класних керівників, керівників загальноосвітніх навчальних закладів та керівників місцевих органів управління освітою. 

3. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника Міністра Огнев'юка В. О. 

  

	Міністр 
	В. Г. Кремень 


МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

НАКАЗ 

від 25 грудня 2006 року N 844 

Про вжиття додаткових заходів щодо профілактики та запобігання жорстокому поводженню з дітьми 

З метою забезпечення прав неповнолітніх від жорстокості та насильства у Міністерстві освіти і науки України було видано наказ від 23.08.2006 р. N 631 "Про вжиття вичерпних заходів, спрямованих на дотримання законодавства, щодо захисту прав неповнолітніх". 

Педагогічні шляхи вирішення цієї проблеми обговорювались 10.11.2006 р. на Всеукраїнській нараді заступників начальників управлінь освіти і науки з питань виховної роботи обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій, заступника Міністра освіти і науки АР Крим, а 24.11.2006 р. на нараді-зустрічі представників Асоціації батьківської громадськості та Всеукраїнської Ради старшокласників з керівництвом Міністерства, проведено колегії, міжвідомчі наради в регіонах. Однак стан справ суттєво не покращився. 

Спостерігається тенденція щодо скоєння правопорушень у навчальних закладах, проявів жорстокості та насильства серед підлітків, які вони знімають на фото, відео камери та мобільні телефони. Ця тема стає провідною в засобах масової інформації. Враховуючи викладене, наказую: 

1. Міністрові освіти і науки Автономної Республіки Крим, начальникам управлінь освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій: 

1.1. Довести до відома керівників органів управління освітою і наукою, навчальних закладів інформаційну довідку відділу позашкільної освіти, виховної роботи та захисту прав дитини Міністерства освіти і науки України (Додаток 1). 

1.2. Забезпечити неухильне виконання педагогічними працівниками Конвенції ООН про права дитини, Закону України "Про охорону дитинства", законодавства України в галузі освіти в частині збереження фізичного, духовного, психічного здоров'я та поваги до людської гідності дитини. 

1.3. Протягом 2006/2007 навчального року здійснити позачергову атестацію директорів шкіл, заступників директорів шкіл з навчально-виховної та виховної роботи у тих закладах освіти області, в яких є випадки порушення прав дитини, трудової дисципліни, а також складний морально-психологічний клімат в учнівському і педагогічному колективах. 

1.4. Спільно з управліннями юстиції провести цикл семінарів-нарад з питань застосування в навчальних закладах Закону України "Про охорону дитинства", Конвенції ООН про права дитини, законодавства України в галузі освіти в частині збереження фізичного, духовного, психічного здоров'я та поваги до людської гідності дитини та інших нормативно-правових актів щодо запобігання насильства над дітьми. 

1.5. Постійно пропагувати в засобах масової інформації досвід роботи навчальних закладів щодо формування навичок здорового способу життя серед дітей та молоді, запровадження в навчально-виховний процес високої педагогічної культури та толерантного ставлення до дітей. 

2. Керівникам навчальних закладів: 

2.1. Проаналізувати стан виконання вимог Законів України "Про освіту" у частині забезпечення конституційного права дітей на здобуття повної загальної середньої освіти, попередження правопорушень та шкідливих звичок серед учнівської молоді. 

2.2. Не допускати випадків фізичного і психологічного насильства, образ, недбалого і жорстокого поводження з дітьми, експлуатації, включаючи сексуальні домагання, у т. ч. з боку батьків або осіб, які їх замінюють; втягнення у злочинну діяльність, залучення до вживання алкоголю, наркотичних засобів і психотропних речовин та до екстремістських релігійних психокультурних угрупувань та течій; використання дітей для створення та розповсюдження порнографічних матеріалів, примушення до проституції, жебрацтва, бродяжництва, втягнення у азартні ігри тощо. 

2.3. Організувати правовий всеобуч з учнями та забезпечити системне вивчення та дотримання школярами Правил для учнів, які передбачені пп. 42, 43 Положення про загальноосвітній навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 14 червня 2000 року N 964. 

2.4. Звернутись до органів учнівського та батьківського самоврядування та розробити спільні плани дій щодо формування у дітей та молоді потреби та уміння жити в громадянському суспільстві, духовності та фізичної досконалості, моральної культури тощо. 

3. Звернути увагу начальників управлінь освіти і науки Івано-Франківської (Болюк З. О.), Миколаївської (Олійник А. М.), Одеської (Демченко Д. М.), обласних та Севастопольської (Чербаджі М. І.) міської державних адміністрацій на неналежне виконання п. 1.2 наказу від 23.08.2006 р. N 631 "Про вжиття вичерпних заходів, спрямованих на дотримання законодавства, щодо захисту прав неповнолітніх". 

4. Українському науково-методичному центру практичної психології і соціальної роботи (Панок В. Г.) забезпечити проведення соціально-психологічних досліджень серед учнів загальноосвітніх навчальних закладів з метою вивчення проблеми підліткового насильства та розробити рекомендації для попередження фактів психологічного розладу, агресивності і жорстокості серед неповнолітніх. 

5. Інституту інноваційних технологій і змісту освіти (Кудіну А. В.), відділу позашкільної освіти, виховної роботи та захисту прав дитини (Рудковська Р. А.) вивчити та видати матеріали кращого міжнародного досвіду роботи із питань організації виховної роботи. 

6. Про проведену роботу інформувати Міністерство до 1 липня 2007 року. 

7. Опублікувати даний наказ в Інформаційному збірнику та розмістити на сайті Міністерства освіти і науки України. 

8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

	 

Т. в. о. Міністра 
	Б. М. Жебровський 


ДЕРЖАВНИЙ КОМIТЕТ СТАТИСТИКИ УКРАЇНИ

Н А К А З

                        06.11.2007                                                        N 406

 Про затвердження форми державного

 статистичного спостереження N 77-РВК

 "Звіт про кількість дітей шкільного віку"

     Відповідно до статей 4,  14,  18 Закону України "Про державну статистику" ,  враховуючи  положення  статей 80,  81 Цивільного кодексу України,  частини восьмої статті  19 та  статті  55 Господарського кодексу України,  з метою подальшого удосконалення державних  статистичних  спостережень  зі статистики освіти Н А К А З У Ю:

      1. Затвердити та ввести у дію,  починаючи зі звіту на початок 2008/2009  навчального  року,   форму   державного   статистичного спостереження  N  77-РВК "Звіт про кількість дітей шкільного віку" (1 раз на рік), що додається.

      2. Поширити  форму  державного  статистичного  спостереження, затверджену цим наказом, на відділи освіти райдержадміністрацій та міськвиконкомів.

      3. Департаменту статистики послуг (Калачова I.В.):

      3.1. Здійснювати  методологічне  керівництво   збиранням   та розробкою  даних за формою державного статистичного спостереження, затвердженою цим наказом.

      3.2. Визначити     необхідний      тираж      і      передати адміністративно-господарському  департаменту оригінал бланка форми державного статистичного спостереження, затвердженої цим наказом.

      4. Департаменту  фінансового  забезпечення,   бухгалтерського обліку  та звітності (Кучіна I.Ю.) забезпечити фінансування послуг щодо   виготовлення   та   доставки   бланків   форми   державного статистичного спостереження, затвердженої цим наказом.

      5. Адміністративно-господарському  департаменту (Кобзар О.К.) забезпечити контроль  за  своєчасним  виготовленням  та  доставкою бланків форми державного статистичного спостереження, затвердженої цим наказом,  на адресу головних управлінь статистики в Автономній Республіці Крим,  областях, місті Києві та Управління статистики у місті Севастополі.

      6. Начальникам головних  управлінь  статистики  в  Автономній Республіці Крим,  областях, місті Києві та Управління статистики у місті Севастополі забезпечити в  установленому  порядку  збирання, розробку   і   подання   Головному   міжрегіональному   управлінню статистики у м.  Києві даних за  формою  державного  статистичного спостереження, затвердженою цим наказом, в установлені терміни.

      7. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника Голови Власенко Н.С.

Голова



О.Г.Осауленко

	
	Форма 77 РВК

	ЗВІТ
	

	про кількість дітей і підлітків шкільного віку 
	

	у 2009 році в ______________________________
	

	(за станом на 1 вересня) 
	

	Розділ 1. Відомості про охоплення дітей і підлітків шкільного віку 
	

	Назва показника 
	№ рядка
	Кількість дітей і підлітків, осіб 
	в тому числі в сільській місцевості
	Із графи 1 дітей і підлітків з вадами розумового або фізичного розвитку - усього 
	з них 

	
	
	
	
	
	дівчат 
	Дітей і підлітків у сільській місцевості

	 
	 
	усього 
	з них дівчат 
	усього 
	з них дівчат 
	
	
	

	А 
	Б 
	1 
	2 
	3
	4
	5 
	6 
	7

	Кількість дітей, яким виповнилося 5 років 
	01 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	з них навчаються в загальноосвітніх навчальних закладах 
	02 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Кількість дітей і підлітків від 6 до 18 років - усього (рядки04+08+09)
	О3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 з них :навчаються в навчальних закладах для здобуття повної загальної середньої освіти - всього 
	04 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 в тому числі у загальноосвітніх навчальних закладах усіх ступенів 
	05 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	у професійно-технічних навчальних закладах 
	06 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	на основних відділеннях вищих навчальних закладів усіх рівнів акредитації 
	07 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	не навчаються для здобуття повної загальної середньої освіти 
	08 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	відомості відсутні 
	09 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Розділ 2 Причини невідвідування навчального закладу
	
	

	А 
	Б 
	1 
	2 
	3
	4
	5 
	6 
	7

	Кількість дітей і підлітків від 6-до 18 років, які не здобувають повну загальну середню освіту (рядки 02+05+06)
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	з них не навчаються - всього (рядки 03+04)
	02
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


	у тому числі:  - за станом здоров'я
	03
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	                         - з інших причин
	04
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	навчаються професії без здобуття повної загальної середньої освіти
	05
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	навчаються у спеціальних закладах для дітей, які мабть вади у розумовому розвитку
	06
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Розділ 3. Віковий склад дітей і підлітків, які не навчаються для здобуття повної загальної середньої освіти (без дітей і підлітків з вадами розумового або фізичного розвитку)

	Назва показника 
	N рядка
	Число повних років за станом на 01.09.20__ року: 

	
	
	разом 
	6 років 
	7 - 9 років 
	10 - 14 р.
	15 років 
	16 - 17 років 
	 

	А 
	Б 
	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	 

	Не навчається - усього (рядки 02 - 06) 
	01 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	 

	 з них:  - ніколи не навчалися 
	02 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	    - закінчили початкову школу 
	03 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	    - закінчили основну школу 
	04 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	    - навчалися, але не закінчили початкову школу 
	05 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	    - навчалися, але не закінчили основну школу 
	06 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 із рядка 01 :   дівчат 
	07 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	дітей і підлітків у сільській місцевості 
	08 
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Підпис
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата
	  

	Вик. 
	
	
	
	
	
	
	
	


Примітка:

1. Статистичний звіт 77 РВК заповнюється відповідно до Інструкції       щодо заповнення форми державної статистичної звітності   N 77-РВК "Звіт про кількість дітей і підлітків шкільного віку".
2. Статистичний звіт 77 РВК відділи освіти райдержадміністрацій та міськвиконкомів подають - районному (міському) відділу статистики та головному управлінню освіти і науки облдержадміністрації не  пізніше 30 вересня.
Про затвердження форми звітності N 1-ЗСО "Звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів" та Інструкції щодо її заповнення 

Наказ Міністерства освіти і науки України

від 12 лютого 2007 року N 119 

Зареєстровано в Міністерстві юстиції України

21 лютого 2007 р. за N 157/13424 

Відповідно до Закону України "Про державну статистику" та з метою приведення нормативно-правових актів у відповідність до чинного законодавства НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити форму звітності N 1-ЗСО "Звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів" та Інструкцію щодо її заповнення, що додаються. 

2. Зазначену форму та Інструкцію увести в дію, починаючи зі звіту на початок 2007/2008 навчального року. 

3. Установити, що забезпечення бланками форми та інструкцій покладається на Міністерство освіти і науки Автономної Республіки Крим, управління освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій. 

4. Міністерству освіти і науки Автономної Республіки Крим, управлінням освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій щорічно забезпечувати збір, контроль, обробку та подання зведеної інформації до відділення інформаційно-аналітичних систем управління науково-освітньою галуззю Інституту інноваційних технологій та змісту освіти МОН України, Головним управлінням статистики в Автономній Республіці Крим, областях, місті Києві та Управлінню статистики в місті Севастополі в установлені терміни. 

5. Міністерству освіти і науки України забезпечувати подання Державному комітету статистики України інформації в установлені терміни. 

6. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника Міністра Огонь Ц. Г. 

	Міністр 
	С. М. Ніколаєнко 

	ПОГОДЖЕНО: 
	  

	Голова Державного комітету

статистики України 
	 

О. Г. Осауленко 


Україна

РоЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ  ЛЬВІВСЬКОЇ  ОБЛАСНОЇ  ДЕРЖАВНОЇ  АДМІНІСТРАЦІЇ
від 19.05. 2008 року   № 449/0/5-08

м. Львів

	Про вдосконалення контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей та підлітків шкільного віку в районах і містах  Львівської області


Керуючись Законами України “Про місцеве самоврядування в Україні“ (ст.32), “Про освіту“ (ст.ст. 6, 14, 35), “Про загальну середню освіту“ (ст.ст. 3, 6, 36), Інструкцією з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000р. №646, з метою забезпечення своєчасного, належного обліку дітей та підлітків шкільного віку (від 5 до 18 років) у районах і містах області, виконання місцевими органами управління освітою чинного законодавства у частині охоплення учнівської молоді повною загальною середньою освітою: 

1. Районним державним адміністраціям, виконавчим комітетам міських рад:

1.1. Забезпечувати виконання Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000р. №646;

1.2. Призначати щорічно, до 15 травня, уповноважених за організацію та проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку та уповноважених з числа працівників житлово-експлуатаційних організацій, житлово-будівельних і житлових кооперативів, об’єднань (товариств) співвласників багатоквартирних будинків, навчальних закладів, органів внутрішніх справ, служб у справах дітей для виконання роботи, пов’язаної з обліком дітей та підлітків шкільного віку;

1.3. Визначити до 01.06.2008 року території обслуговування за загальноосвітніми навчальними закладами, за винятком гімназій, ліцеїв, колегіумів, приватних шкіл, спеціалізованих шкіл з поглибленим вивченням окремих предметів з першого класу, шкіл-інтернатів

1.4. Розробити до 01.06.2008 року вимоги щодо впорядкування обліку дітей та підлітків шкільного віку (від 5 до 18 років) за визначеними територіями обслуговування; 

1.5. Зобов’язати щорічно, до 15 серпня, уповноважених (п.1.2) складати списки дітей та підлітків шкільного віку, проводити їх уточнення, що проживають на закріпленій території; 

1.6. Щорічно, до 20 жовтня, підсумки проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку заслуховувати на засіданні Координаційних рад з питань дітей.

2. Координацію роботи з обліку дітей та підлітків шкільного віку доручити Головному управлінню освіти і науки.

3. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника голови облдержадміністрації Т. Батенка.

	Т.в.о. голови 

обласної державної адміністрації
	(Підпис)         Микола Кміть


Україна

доручЕННЯ

ГОЛОВИ ЛЬВІВСЬКОЇ  ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
від “7  ” липня  2009 року   № 67/0/6-09

м. Львів

За результатами розгляду на Колегії обласної державної адміністрації інформації: „Про результати виконання розпорядження голови облдержадміністрації від 19.05.2008 р. № 449/0/5-08 „Про вдосконалення контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей та підлітків шкільного віку в районах і містах Львівської області"

Головам райдержадміністрацій,

міським головам міст обласного значення

1. Забезпечити належний контроль, за організацією роботи щодо охоплення дітей та підлітків шкільного віку навчанням.

Термін: постійно

2. Забезпечити виконання розпорядження голови облдержадміністрації від 19.05.2008 р. № 449/0/5-08  «Про  вдосконалення  контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей та підлітків шкільного віку в районах і містах Львівської області» усіма службами (житлово-експлуатаційні організації, житлово-будівельні і житлові кооперативи, об'єднання (товариств) співвласників багатоквартирних будинків, навчальні заклади, органи внутрішніх справ, служби у справах дітей) для виконання роботи, пов'язаної з обліком дітей та підлітків шкільного віку.
Термін: постійно

3. Визначати і затверджувати території обслуговування за загальноосвітніми навчальними закладами, за винятком гімназій, ліцеїв, приватних шкіл, спеціалізованих шкіл з поглибленим вивчення окремих предметів з першого класу.
Термін: до 25 квітня, щорічно
4. Затверджувати списки дітей та підлітків шкільного віку від 5 до 18 років на кожний рік окремо) та списків дітей за категоріями, зокрема:
· зняті з обліку за рішенням обласної психолого-медико-педагогічної комісії;

· навчаються у спеціальних школах-інтернатах без здобуття загальної середньої освіти;

· навчаються у спеціальних школах-інтернатах для здобуття повної загальної середньої освіти, навчаються у професійно-технічних навчальних закладах без здобуття повної загальної середньої освіти;

· відомості про яких відсутні;

· не охоплено навчанням.
Термін: до 10 вересня, щорічно
5. Розробити спільні заходи відділів освіти, служби у справах дітей, кримінальної міліції у справах дітей, міських, селищних та сільських рад щодо охоплення усіх дітей та підлітків шкільного віку навчанням (за винятком тих дітей, що за станом здоров'я зняті з обліку) . Забезпечити 100 відсоткове охоплення дітей та підлітків шкільного віку навчанням.
Термін: до 1 серпня 2009 р.

6. Результати проведеної роботи з охоплення дітей та підлітків шкільного віку заслуховувати на засіданнях колегій райдержадміністрацій і виконкомів міських рад обласного значення та Координаційних радах з питань дітей.
Термін: до 1 листопада, щорічно
7. Про проведену роботу інформувати обласну державну адміністрацію.
Термін: до 20 листопада, щорічно
Головному управлінню освіти і науки облдержадміністрації
8. Проводити аналіз стану охоплення дітей та підлітків навчанням.
Термін: до 1 грудня, щорічно

П.Хобзею, В.Лису, В.Пісному
9. Організовувати спільні рейди органами управління освітою, служби у справах дітей і кримінальної міліції у справах дітей щодо виявлення дітей та підлітків шкільного віку, які не приступили до навчання. Забезпечити виконання Всеукраїнського рейду „Урок".
Термін: вересень -грудень, щорічно
Микола Кміть
МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ

Н А К А З

	Від  23.05.2008р. 
	Львів
	№  505


	Про вдосконалення роботи з обліку дітей  та підлітків шкільного віку у Львівській області

	


На виконання Конституції України (ст. 53), Законів України “Про місцеве самоврядування в Україні“ (ст.32), “Про освіту“ (ст.ст. 6, 14, 35), “Про загальну середню освіту“ (ст.ст. 3, 6, 36), Указу Президента України від 20.03.2008 р. № 244 „Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні” (п.3), Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000р. №646, наказу Міністерства освіти і науки України від 04.09.2003 р. № 595, розпорядження голови облдержадміністрації від 19 травня 2008 р. № 449/0/5-08 „Про вдосконалення контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей та підлітків шкільного віку в районах і містах  Львівської області”, з метою забезпечення своєчасного, належного обліку дітей та підлітків шкільного віку (від 5 до 18 років) у районах і містах області, виконання місцевими органами управління освітою чинного законодавства у частині охоплення учнівської молоді повною загальною середньою освітою:

Н А К А З У Ю:

1. Затвердити Комплексні заходи Головного управління освіти і науки облдержадміністрації щодо кісного проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку та забезпечення чинного законодавства в частині здобуття учнівською молоддю обов’язкової повної загальної середньої освіти та циклограму організації роботи з обліку дітей та підлітків шкільного віку за визначеними територіями обслуговування (додатки 1 ,2).

2. Керівникам органів управління освітою місцевого самоврядування:

 Забезпечити виконання Конституції України (ст. 53), Законів України “Про місцеве самоврядування в Україні“ (ст.32), “Про освіту“ (ст.ст. 6, 14, 35), “Про загальну середню освіту“ (ст.ст. 3, 6, 36), Указу Президента України від 20.03.2008 р. № 244 „Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні” (п.3), Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000р. №646, наказу Міністерства освіти і науки України від 04.09.2003 р. № 595 (далі Інструкція), розпорядження голови облдержадміністрації від 19 травня 2008 р. № 449/0/5-08 „Про вдосконалення контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей та підлітків шкільного віку в районах і містах  Львівської області”

Щорічно, спільно з органами місцевого самоврядування у межах своєї компетенції, забезпечувати проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку відповідно до вимог Інструкції.

 Призначити з числа працівників відділу (управління) освіти відповідального за організацію та проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку, формування відповідних списків та забезпечення належного контролю за відвідуванням уроків учнями.

 Створити  робочі  групи  для  проведення  якісного  обліку  дітей  від  5  до18  років. 

Розробити  дієві  Заходи  щодо забезпечення  організації  та  проведення  обліку  дітей  та  підлітків шкільного  віку  за  визначеними  територіями  обслуговування.   

Щорічно, до  15.09, формувати  у  відділах (управліннях) освіти  електронні  бази  даних:

про  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  від 6  до  18  років та  дітей,  яким  до  1  вересня  виповнюється  5  років   за  місцем  реєстрації (додаток  3);

про дітей  та  підлітків  шкільного  віку за  місцем  навчання;

про дітей  та  підлітків  шкільного  віку,  які  не  охоплені  навчанням;

про дітей  та  підлітків  шкільного  віку  з  вадами  розумового  і  фізичного  розвитку,  що  потребують  соціальної  допомоги,  соціальної  реабілітації (індивідуальна  форма  навчання, навчання  в  спеціальних  закладах);

про дітей  та  підлітків  шкільного  віку,  які  не  можуть  навчатися  згідно з  висновками  обласної  психолого-медико-педагогічної  консультації, в  загальноосвітніх  навчальних  закладах .

Зобов’язати  керівників  закладів  освіти  незалежно  від  форм  власності  дотримуватись  вимог  Інструкції  з  ведення  ділової  документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів,  затвердженої  наказом  Міністерства  освіти  і  науки  України  від  23.06.2000 р.  №240. 

Відповідно  до  наказу  Міністерства  освіти  України   від  24.10.1996 р. № 338  "Про  організаторську  роботу  органів  управління  освітою, керівників  середніх  закладів  освіти  щодо  забезпечення  здобуття  учнівською  молоддю  обов’язкової  повної  середньої  загальної  освіти" подавати  в  Головне управління освіти і науки Львівської  облдержадміністрації щорічно: 

до 1 жовтня ( за підсумками обліку дітей шкільного віку) інформацію про кількість дітей та підлітків шкільного віку за віковими категоріями Ф-2 (додаток 4);

до 10  числа  кожного   місяця  інформацію  про  учнів, які  не  охопленні  навчанням  Ф-3  (додаток  5);

тричі  на  рік  ( 1 жовтня, 1 грудня, 1 червня )  інформацію  про  охоплення  дітей  шкільного  віку  навчанням  Ф-1  (додаток  6).

Забезпечити  подання  інформації в  Головне управління освіти і науки Львівської облдержадміністрації  про  продовження  навчання  і  працевлаштування  випускників  9-х  класів (статистичний звіт  1-ЗСО), та  випускників 11-х класів, (статистичний  звіт  №77-РВК) (у  визначені  Міністерством  освіти і науки  України  терміни).

Забезпечити  належний  контроль  за  здобуттям  дітьми  повної  загальної середньої освіти  та  ведення  роз’яснювальної  роботи  серед  населення  щодо  обов’язковості  здобуття  підлітками  повної  загальної  середньої  освіти.

Надсилати копію акту про відсутність учнів на уроках без поважних причин протягом 10-и днів.

3. Районним, міським психолого-медико-педагогічним консультаціям щорічно, до 20.08, надсилати у відділи освіти списки дітей та підлітків шкільного віку з вадами розумового та фізичного розвитку, які повинні навчатися у закладах для дітей, що потребують соціальної допомоги та соціальної реабілітації, а також тих, які не можуть навчатися у загальноосвітніх навчальних закладах (додаток 7).

4. Головному спеціалісту головного управління освіти і науки ОДА М.Зелезу:

Координувати  та  контролювати  роботу  відділів  освіти  щодо  організації  та  проведення  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  та  охоплення  їх  навчанням  для  здобуття  повної  загальної  середньої  освіти.

Забезпечувати  своєчасне подання  в  Міністерство  освіти  та  науки України інформації  щодо  охоплення  дітей  навчанням.

5. Контроль  за  виконанням  даного  наказу  покласти  на  заступника  начальника  Головного управління  Б.Біляк .

	Начальник

головного управління
	Підпис
	П. Хобзей


Додаток 1

до наказу головного  управління  освіти  і науки Львівської  облдержадміністрації

від 23.05. 2008 р.  № 505

КОМПЛЕКСНІ  ЗАХОДИ

Головного  управління  освіти  і  науки  Львівської  облдержадміністрації  щодо  якісного  проведення  обліку  дітей  і  підлітків  шкільного  віку  та  забезпечення  виконання  чинного  законодавства  в  частині  здобуття  учнівською  молоддю обов’язкової  повної  загальної  середньої  освіти

	№ з/п
	Зміст  заходів
	Термін виконання
	Відповідальні  за  виконання
	Очікуваний  результат

	.1.  Організаційно-правові

	1.
	Підготовка  розпорядчих  документів  щодо  своєчасної  організації  та  проведення  в  повному  обсязі  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  від  5  до  18  років  у  Львівській  області.
	Квітень-вересень,


	МОУО
	Впорядкування  організаційно-розпорядчих  документів,  забезпечення  їх  виконання

	2.
	Дотримання  виконання  циклограми  у  процесі  організації  та  проведення  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку.
	Квітень-жовтень,


	МОУО, ЗНЗ
	Своєчасність  виконання  основних  завдань

	3.
	Забезпечити  зберігання  первинних  списків  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  за визначеними  територіями  обслуговування
	Постійно
	МОУО, ЗНЗ
	Зберігання  списків  у  контрольному  стані

	4. 
	Систематично проводити  роз’яснювальну  роботу  щодо  виконання  конституційних  вимог  у  частині  обов’язковості  здобуття  дітьми  та  підлітками  шкільного  віку  повної  загальної  середньої  освіти.
	Постійно
	МОУО, ЗНЗ
	Виконання  чинного  законодавства

	5.
	Здійснювати  аналіз  фактичного  стану  організації  та  проведення  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  за  визначеними  територіями  обслуговування
	Постійно
	МОУО, ЗНЗ
	Обговорення  на  нарадах  виявлених  проблем,  шляхи  їх  усунення

	6.
	Заслуховувати  на  засіданнях координаційних рад з питань соціального і правового захисту неповнолітніх та запобігання правопорушенням у їх середовищ районних державних  адміністрацій,  міських  рад  питання  дотримання  та  виконання  Закону  України  «Про  місцеве  самоврядування  в  Україні»  в  частині  делегованих  повноважень  щодо  організації  та  проведення  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку
	Жовтень
	МОУО
	Доведення  інформації  до  служб  виконавчої  ради  та  прийняття  конкретних  рішень

	ІІ  Інформаційно-методично-координаційні

	1.
	Впорядкувати  електронну  базу  даних:

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку  за  місцем  навчання ;

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку  за  місцем  реєстрації;

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку,  які  не  охоплені  навчанням;

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку з  вадами  розумового  і  фізичного  розвитку,  що  потребують  соціальної  допомоги  та  соціальної реабілітації; 

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку ,  які  не  можуть  навчатися  за  висновками  обласної  психолого-медико-педагогічної  консультації
	Серпень-вересень  
	МОУО
	Володіти  інформацією  в  повному  обсязі  даних  про  дітей  та  підлітків  шкільного  віку

	2.
	Забезпечити  складання  державної  статистичної  звітності  за  формами  77-РВК,  ЗСО-1
	Щорічно  у визначені  терміни
	МОУО
	Дотримання  правової  бази  при  складанні  статистичних  даних

	3.
	Забезпечити  подання  інформації в ГУОН  про  продовження  навчання  та  працевлаштування  випускників  9-х та 11-х  класів
	Щорічно,  до  15.12.
	МОУО
	Дотримання  законодавства  про  освіту

	4.
	Забезпечити  подання  інформації в  ГУОН  щодо  не охоплених  навчанням  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  
	Щомісячно,  до 10  числа  кожного  місяця
	МОУО, ЗНЗ
	Прийняття  відповідних  рішень  щодо  охоплення  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  навчанням

	5.
	Продовжити  практику  проведення  семінарів, семінарів-практикумів,  інструктивних  нарад,  круглих  столів  з питань  організації,  проведення  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  та  охоплення  їх  навчанням  для  здобуття  повної  загальної  середньої  освіти
	Щоквартально
	МОУО
	Ефективність  управлінської  діяльності


Додаток 2

ЗАКОНОДАВЧА, НОРМАТИВНО-ПРАВОВА БАЗА
щодо обліку дітей, підлітків шкільного віку
та охоплення їх навчанням для здобуття
повної загальної середньої освіти
	НОРМАТИВНО - ПРАВОВА БАЗА
	ЗАКОНОДАВЧА БАЗА

	1. Інструкція з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 року № 646.


	1. Конституція України.



	2. Розпорядження районної державної адміністрації (міської ради) про проведення обліку і закріплення за загальноосвітніми навчальними закладами відповідної території обслуговування

3. 
	Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про освіту», «Про загальну середню» освіту

	2. Розпорядження районної державної адміністрації  (міської ради) про затвердження списків дітей


	Національна доктрина розвитку освіти України у XXI ст

	4. Інструкція про проведення та випуск учнів навчальних закладів системи загальної середньої освіти усіх типів та форм власності, затвердженої наказом МОН України № 319 від 14.04.2008 року.


	

	5. Положення про державну підсумкову атестацію учнів (виконавців) у системі загальної середньої освіти, затверджене наказом МОН України від 18.02.2008р. №94.


	

	6. Положення про загальноосвітній навчальний заклад, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 14.06.2000 року, № 964.

	

	7. Інструкція з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІП ступенів, затверджена наказом МОН України від 23.06.2000 року №240.
	


ЦИКЛОГРАМА
ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ З ОБЛІКУ ДІТЕЙ І ПІДЛІТКІВ
ШКІЛЬНОГО ВІКУ ЗА ВИЗНАЧЕНИМИ ТЕРИТОРІЯМИ ОБСЛУГОВУВАННЯ

	місяць
	Робота райдержадміністрацій, міськвиконкомів
	Робота

відділу (управління) освіти


	Робота відділу житлового
господарства та відділу у
справах неповнолітніх
райдержадміністрації, міськвиконкомів
	Робота

загальноосвітніх

навчальних закладів

	3 25 квітня до 15 травня
	Інструктажі, наради для осіб, що відповідають за складання списків дітей і підлітків шкільного віку
	Інструктажі, наради, семінари для осіб, що відповідають за складання списків дітей і підлітків шкільного віку
	Інструктажі, наради для осіб, що відповідають за складання списків дітей і підлітків шкільного віку, подати реєстр житлового фонду
	Інструктажі, наради для осіб, що відповідають за складання списків дітей і підлітків шкільного віку

	травень
	1.Розпорядження «Про створення робочої групи з обліку дітей і підлітків». 2.Розпорядження «Про облік дітей і підлітків шкільного віку, які проживають на визначеній  території», у ньому : - провести закріплення територій обслуговування та призначити відповідальних осіб за проведення роботи з обліку дітей і підлітків  шкільного  віку
	Видання наказу по відділу , управлінню освіти «Про облік дітей і підлітків шкільного віку»
	
	Видання наказу по школі «Про облік дітей і підлітків шкільного віку»:

-
призначення
відповідальних осіб за
проведенням обліку
дітей і підлітків шкільного
віку;

-
зобов'язати класних
керівників до 15.09.
поточного року зібрати
довідки про навчання
випускників 9 та 11 класів

	червень-липень
	Надсилання листів до правління відомчих та кооперативних будинків, будинкоуправлінь, селищних  рад  у яких зобов'язати скласти списки дітей і підлітків шкільного віку та подати до райадміністрації (до 20 серпня)
	
	1.Визначення дислокації
житлових будинків на
території району.

2. Складання списків дітей і підлітків кільного
віку та їх уточнення на
підставі списків
первинного бліку
громадян( у двох
примірниках )
	

	серпень
	1. Розпорядження "Про затвердження списків дітей і підлітків шкільного віку, які проживають на території району, міста ( не пізніше 20 серпня).
	1.Одержання одного примірника списків
дітей і підлітків
шкільного віку,
затверджених рішенням
райдержадміністрації (не
пізніше 20 серпня) та
надання їх закладам
освіти (до 25 серпня)

2.Одержання списків дітей з вадами фізичного та розумовому розвитку від ОПМПК (не пізніше 20 серпня) 
	Складання списків дітей і підлітків шкільного віку та їх уточнення на підставі списків первинного обліку громадян (  у двох примірниках) та подача їх до райдержадміністрацій на затвердження (  до 15 серпня)
	Одержання списків дітей  та  підлітків шкільного віку  згідно із закріпленими територіями обслуговування (не пізніше 25 серпня)

	                                     Вересень-


	Заслухати питання про

проведену роботу з обліку

дітей і підлітків шкільного

віку відділами житлового

господарства  ,  відділом освіти та відділом у справах

неповнолітніх на засіданні

райдержадміністрації, міськ-виконкому,  селищних  рад 
	1. Видати наказ "Про зняття із всеобучу дітей шкільного віку,  які  не  можуть   навчатися за висновками  ОПМПК  в  загальноосвітніх  навчальних  закладах "

2. Наказ «Про уточнення інформації щодо обліку дітей і підлітків шкільного віку та складання додаткових списків».

3. На підставі списків ЛКП, кооперативних, відомчих будинків, будинкоуправлінь,

додаткових списків загальноосвітніх навчальних закладів, списків дітей з вадами ОПМПК, складають статистичні звіти 77-РВК та  подають  їх  до  відділів  , управлінь  освіти  та  статистики (до  30  вересня)


	1. Відділ у справах

неповнолітніх проводить

роботу:

- допомога загальноосвітнім навчальним      закладам в  укладанні  додаткових  списків,

-уточнення  інформації  про дітей,  відомості  про  яких  відсутні,

- співпраця із

загальноосвітнім  навчальним  закладом  в

навчальним закладом  з

загальну середню освіту в

питань залучення до

інших навчальних закладах

навчання дітей, які

ухиляються від навчання
	1. На підставі списків,

затверджених

розпорядженням

райдержадміністрації, забезпечити  перевірку явки дітей і підлітків до загальноосвітнього

навчального закладу (до 5

вересня).

2. Повернення цих списків

до відділу освіти

райдержадміністрації разом із довідками з місця навчання тих учнів, що здобувають (до 10 вересня).

3. Складання додаткових

списків учнів, які  навчаються

в загальноосвітньому навчальному закладі та проживають на закріпленій території обслуговування  і  яких  не  було  включено  до  первинних  списків  ЛКП.

.4.
Скласти список учнів, які не прибули на навчання станом на 5 вересня ( із зазначенням причин  фор-ма   Ф-3)

	Жовтень
	Звіт про проведену роботу з обліку дітей та підлітків на

координаційній раді з

питань соціального і

правового захисту неповнолітніх та запобігання  правопорушенням.
	Провести перевірку та

аналіз фактичного стану проведеної роботи з обліку

дітей і підлітків  шкільного віку навчальними  закладами  району,міст
	
	Аналіз фактичного стану охоплення навчанням

дітей та підлітків за

визначеною територією

обслуговування


Додаток 3

до наказу головного  управлінняосвіти  і науки

Львівської  облдержадміністрації

від 23.05. 2008 р.  № 505
СПИСОК:

- дітей і підлітків віком від 6 до 18 років; 

- дітей, яким  до  1  вересня  виповнюється  5  років, 

які  проживають на  території  обслуговування (СЗШ -----)

	Номер господарства (ЖЕД)
	Адреса дитини (підлітка) – (вулиця, номер будинку і квартири)
	Прізвище, 

ім’я та по

батькові

одного

 з батьків

або осіб,

які їх

замінюють
	Відомості про дитину (підлітка)
	Дані  про  тих, які не навчаються (зазначити скільки  кл. закінчила і     причини невідвідуван-ня)

	
	
	
	Прізвище, ім’я та по

батькові дитини (підлітка)
	Стать
	Дата народження:
	

	
	
	
	
	
	рік
	місяць
	число
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Примітка. Підписується щороку  керівником  житлово-експлуатаційної організації (правління житлово-будівельного кооперативу) чи органу місцевого    самоврядування,    уповноваженим    та     директором  загальноосвітнього навчального закладу

Дод

Додаток 4 

до наказу головного  управління  освіти 

 і науки Львівської  облдержадміністрації   

від 23.05. 2008 р.  № 505

ФОРМА Ф – 2

Відомість  про  кількість  дітей  за  віковими  категоріями

( 1 раз  на  навчальний  рік  до  1  жовтня  за  підсумками  обліку  дітей  шкільного віку)

	Загальна  чисельність  дітей  та підлітків шкільного  віку  станом  на  06.09.200__р .
	з них:
	Кількість дітей, які за  рішенням ПМПК

зняті  із всеобучу
	Кількість дітей, які

не охоплено навчанням

	
	5 років
	6 років
	7 років
	8 років
	9 років
	10 років
	11 років
	12 років
	13 років
	14 років
	15 років
	16 років
	17 років
	17 років
	
	

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Керівник:                                             підпис

Виконавець:

Телефон:

Примітка6

1. У графі 0 вказується кількість дітей та підлітків  шкільного віку від 6 до 18 років, які проживають на закріпленій території.
2. У графі 15 вказується кількість дітей та підлітків  шкільного віку від 6 до 18 років, які зняті з обліку згідно рішення ПМПК.

3. У графах 1-14 вказується кількість дітей та підлітків  шкільного віку від 6 до 18 років, які проживають на закріплені території за роками. Сума граф 1-14 дорівнює графі 0.
4. У графі 16 вказується кількість дітей та підлітків  шкільного віку від 6 до 18 років, які не охоплені навчанням.

Додаток 5

до наказу головного  

управління  освіти  і науки

Львівської  облдержадміністрації

         від 23.05. 2008 р.  № 505

ФОРМА Ф – 3

Список учнів та підлітків неохоплених навчанням станом на 10______ (назва  місяця)_______200_р.

(щомісячна інформація місцевого органу управління освіти)

	№
	Місто/село
	Прізвище, ім’я та по батькові учня
	Навчальний заклад
	Клас
	Дата 

народження
	Домашня адреса
	Причина невідвідування
	Вжиті

 заходи протягом звітного місяця

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	
	


Керівник:                                             підпис

Виконавець:

Телефон:

Примітка:

1. Формування таблиці здійснюється у форматі А4 в альбомному форматі.
2. У таблиці вказуються діти та підлітки шкільного віку, які не охоплені навчанням протягом звітного місяця.

3. Діти та підлітки шкільного віку, які в певний період охоплені навчанням із списку не виключаються. У графі 9 вноситься запис «залучено до навчання».
4. Щомісяця список дітей та підлітків шкільного віку, які не охоплені може доповнюватися новими учнями, які не охоплені навчанням шляхом їх внесення у додаткових рядках з низу таблиці. Зміна рядків не допускається.

5. У графі 9 вказуються проведені конкретні заходи, назва документа, його дата та номер.

6. У графі 9 щомісячно змінюється інформація про проведену роботу. Інформація за попередній місяць стирається. Вноситься нова інформація.
Додаток 6

до наказу головного  управління  освіти  і науки Львівської  облдержадміністрації

        від 23.05. 2008 р.  № 505
ФОРМА Ф – 1

Відомості

Про охоплення дітей шкільного віку навчанням у школах ____________________________ (міста/ району)

станом на 01. (назва  місяця)___________ 200__ року

(подається  тричі  на  рік: 1 жовтня, 1 грудня, 1 червня)

	 
	Всього дітей шкільного віку
	Підлягають навчанню
	Не підлягають навчанню
	Навчаються
	Не навчаються (не охоплено навчанням)
	З них:

	
	
	
	
	
	
	1 клас
	2 клас
	3 клас
	4 клас
	5 клас
	6 клас
	7 клас
	8 клас
	9 клас
	10 клас
	11 клас

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	Місто
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Село 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Керівник:                                             підпис

Виконавець:

Телефон:

Примітка:
1. У гр..1 вказується кількість дітей та підлітків шкільного віку, які проживають на закріпленій території, в тому числі діти, зняті з обліку та неохоплені навчанням.

2. У гр..2 вказується кількість дітей та підлітків шкільного віку, які проживають на закріпленій території, які підлягають навчанню та неохоплені навчанням, без дітей, які зняті з обліку.

3. У гр..3 вказується кількість дітей та підлітків шкільного віку, які проживають на закріплені території і зняті з обліку.

4. У гр..4 вказується кількість дітей та підлітків шкільного віку, які проживають на закріпленій території і навчаються у ЗНЗ України без  дітей, які  неохоплені навчанням.

5. У гр..5 вказується кількість дітей та підлітків шкільного віку, які проживають на закріплені території і неохоплені навчанням.

6. У гр..6-18 вказується кількість дітей та підлітків шкільного віку, які проживають на закріпленій території і неохоплені навчанням (по класно).

Додаток 7

до наказу головного  управління  освіти  і науки Львівської  облдержадміністрації

від 23.05. 2008 р.  № 505

СПИСОК

дітей і підлітків віком від 6 до 18 років  станом  на  серпень 200_року

з розумовими та фізичними вадами, які повинні навчатися, а також тих, які не можуть навчатися  (не  підлягають  навчанню)

	№ з/п
	Адреса дитини (підлітка) – (вулиця, номер будинку і квартири)
	Прізвище, ім’я та по батькові одного з батьків або осіб, які їх замінюють
	Відомості про дитину (підлітка)

	
	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові дитини (підлітка)
	Стать
	Дата народження:
	Висновок психолого-медико-педагогічної консультації

	
	
	
	
	
	Рік
	місяць
	число
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примітка. Подається  до  20.08.200_року  та  підписується  керівником   психолого-медико-педагогічної консультації.
Керівник:                                             підпис

Виконавець:

Телефон:

Відомість

про продовження навчання та працевлаштування випускників 9 і 11 класів СЗШ ______________________ міста (району) ______________________________

	№ з/п
	Прізвище, ім’я по батькові 
	Дата народження
	Місце проживання
	Місце навчання
	Примітка

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Керівник:                                             підпис

Виконавець:

Телефон:

Д А Н І

про продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х та 11-х класів ___________________  району (міста) 20___-20___ н.р.

	Класи
	Закінчили навчаня
	Продовжують навчання
	в тому числі
	Працюють
	Виїхали за межі області 
	Виїхали за кордон
	Не працюють і не вчаться
	Примітка

	
	
	
	ВНЗ 
	ПТУ
	Курси
	10 клас своєї школи
	10 клас інших шкіл
	Вечірні школи
	Працюють і навчаються
	
	
	
	
	

	
	
	
	3-4 рівень акредитації
	1-2 рівень акредитації
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9-і
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11-і
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Керівник:                                             підпис

Виконавець:

Телефон:

Примітка:

1. До цифрового звіту про працевлаштування випускників  9-х класів додаються списки випускників 9-х класів, які не навчаються для здобуття повної загальної середньої освіти, зокрема:

· навчаються на курсах без здобуття повної загальної середньої освіти,

· навчаються у ПТНЗ без здобуття повної загальної середньої освіти,
· працюють без здобуття без здобуття повної загальної середньої освіти

· не працюють і не навчаються,

· виїхали за межі області, України та відомості про яких відсутні про навчання.
2. До цифрового звіту про працевлаштування випускників  11-х класів додаються списки випускників 11-х класів, які не навчаються і не працюють.

МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ

Н А К А З

	28.11.2008 р.
	Львів
	№ 1020


Про вдосконалення роботи щодо охоплення дітей та підлітків шкільного віку обов’язковим навчанням
На виконання рішення колегії головного управління освіти і науки Львівської обласної державної адміністрації від 26.11.2008 р. № 4 „Про вдосконалення роботи щодо охоплення дітей та підлітків шкільного віку обов’язковим навчанням”, 
НАКАЗУЮ:
1. Стан організації роботи щодо охоплення дітей і підлітків шкільного віку повною загальною середньою освітою щорічно (листопад-грудень) заслуховувати на засіданні колегії ГУОН

2. Головному управлінні освіт і науки ОДА до 01.02.2009 р. сформувати єдину базу даних про дітей і підлітків шкільного віку, які з різних причин не охоплені навчанням відповідно до форми 77 РВК.

3. Керівникам органів управління освітою місцевого самоврядування:

3.1.  Сформувати поіменний список дітей та підлітків шкільного віку, які з різних причин не охоплені навчанням до здобуття повної загальної середньої освіти.

3.2.  Забезпечити достовірне подання статистичної інформації ГУОН про охоплення дітей та підлітків шкільного віку навчанням, конкретну проведену роботу, вжиті заходи.

3.3.  Розробити  до 01.02.2009 р. заходи щодо стовідсоткового охоплення дітей та підлітків шкільного віку обов’язковим навчанням, в тому числі встановлення відомостей про дітей шкільного віку, інформація про яких відсутня.

3.4. Щомісячно, до 15 числа, подавати в ГУОН інформацію про проведену конкретну роботу щодо охоплення дітей та підлітків шкільного віку навчанням. 

3.5. Щорічно (жовтень-листопад) на Координаційних радах з питань дітей райдержадміністрацій (міських рад) заслуховувати стан проведеної роботи щодо охоплення дітей та підлітків шкільного віку навчанням.

4. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника головного управління  Б. Біляк 

Начальник головного управління                                              П. Хобзей
МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
ГОЛОВНЕ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ

Н А К А З

	30.04. 2009 р.
	Львів
	№  540   


	Про стан виконання розпорядження голови облдержадміністрації щодо вдосконалення контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей та підлітків шкільного віку у районах і містах обласного значення у 2008 році 
	


На виконання рішення колегії головного управління освіти і науки Львівської обласної державної адміністрації від 27.04.2009 р. (Протокол № 2) „ Про стан виконання розпорядження голови облдержадміністрації щодо вдосконалення контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей та підлітків шкільного віку у районах і містах обласного значення у 2008 році” (довідка додається)

НАКАЗУЮ: 
5. Головному спеціалісту головного управління освіти і науки Львівської обласної державної адміністрації М.Зелезу  забезпечити здійснення контролю за виконання наказу ГУОН від 23.05.2008 р. № 505 „Про вдосконалення роботи з обліку дітей та підлітків шкільного віку у Львівській області.

6. Керівникам органів управління освітою місцевого самоврядування:

6.1. Забезпечити виконання розпорядження голови ОДА від 19.05.08 р.№ 449/0/5-08 „Про вдосконалення контролю за охопленням навчанням і вихованням дітей та підлітків шкільного віку в районах і містах Львівської області”  та наказу Головне управління освіти і науки від 23.05.2008 р. № 505 „Про вдосконалення роботи з обліку дітей та підлітків шкільного віку у Львівській області”.

6.2. Формувати щорічно, до 10 вересня, електронний поіменний список дітей та підлітків шкільного віку, які не охоплені навчанням, окремо для дітей шестирічного віку та дітей від 7 до 17 років.

6.3. Порушити клопотання перед райдержадміністраціями, виконавчими органами міських рад щодо заслуховування на Координаційних радах з питань дітей діяльність усіх служб щодо охоплення навчанням дітей і  підлітків шкільного віку.

6.4. Провести організаційну роботу щодо залучення служб у справах дітей, кримінальної міліції роботи з неповнолітніми, опікунських рад, сільських і селищних рад для виявлення дітей та підлітків, відомості про яких відсутні.

6.5. Вжити ефективних заходів щодо притягнення до відповідальності батьків, діти яких не залучені до навчання.

6.6. Повідомляти про вибуття учнів з школи орган управління місцевого самоврядування за місцем проживання.

6.7. Забезпечувати достовірність та своєчасність подання інформації в ГУОН ОДА про охоплення дітей та підлітків шкільного віку навчанням, вказуючи про конкретну проведену роботу, вжиті заходи.

7. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника головного управління  Б. Біляк

Начальник головного управління 
                     П.Хобзей

Перелік документів із питань обліку дітей і підлітків шкільного віку та дотримання контролю за охопленням їх навчанням:

1. «Інструкція з обліку дітей і підлітків шкільного віку».
2. Розпорядження    райадміністрації    про    закріплення    території
обслуговування навчального закладу.
3. Наказ про призначення уповноважених та робочої групи щодо складання
списків дітей за закріпленою територією обслуговування.
4. Вивіренні  списки дітей  і  підлітків   шкільного  віку,  затверджені
розпорядженням райадміністрації (до 10.09).
5. Довідки-підтвердження про місце навчання дітей мікрорайону школи, які
навчаються в інших навчальних закладах міста.
6. Списки дітей і підлітків шкільного віку, знятих з обліку, а також списки дітей
і підлітків, які за рішенням ПМПК можуть навчатися у спецзакладах.
7. Додаткові списки дітей, які проживають на закріпленій за цим навчальним
закладом території обслуговування, яких не включено до реєстру первинних списків ЛКП.
8. Звітність обліку та охоплення дітей  шкільного віку навчанням
(Державна статистична звітність 77-РВК: «Звіт про кількість дітей і підлітків шкільного віку», «Відомості про охоплення дітей шкільного віку навчанням — Ф-1; «Відомості про кількість дітей за віковими категоріями» — Ф-2;
«Щомісячна інформація навчального закладу про учнів, які не охоплені навчанням» — Ф-3; «Звіт про рух учнів» — Ф-4).
9. Ведення книги обліку спискового складу учнів навчального закладу,
алфавітна книга.
10. Книга обліку руху учнів.
11. Класні журнали.
12. Особові справи учнів, їх введення відповідно до Інструкції.
13. Книга наказів з основної діяльності.
14. Книги обліку і видача документів про освіту (свідоцтв та атестатів).
15. Список учнів, які не прибули на навчання станом на 5 вересня
(із зазначенням причини).
16. Списки випускників школи (9,11 кл.) із довідками про подальше навчання
дев'ятикласників та інформація про продовження навчання та працевлаштування
одинадцяти класників.
17. Щомісячні звіти (станом на 5 число) про охоплення навчанням дітей і
підлітків шкільного віку.
18. Форма контролю за охопленням навчання дітей шкільного віку, за
навчанням слабовстигаючих учнів та схильних до правопорушень.
19. Робота Ради профілактики, (плани, протоколи засідань).
20. Співпраця загальноосвітнього навчального закладу з відділом у
справах неповнолітніх та відділом кримінальної міліції.
21. Організація та забезпечення контролю за індивідуальною формою
навчання учнів, за проведенням державної підсумкової атестації шляхом екстернату.
Номенклатура шкільної документації
Керуючись Інструкцією з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів затвердженої наказом МОН України від 23.06.2000р. № 240, усі книги та журнали (крім класних), що ведуться у загальноосвітніх навчальних закладах, обов'язково прошнуровуються, пронумеровуються і підписуються керівником загальноосвітнього навчального закладу, скріплюються печаткою.
1.
Списки дітей і підлітків шкільного віку (від 5 до 18 років), що проживають у мікрорайоні  загальноосвітнього  навчального закладу і підлягають обліку.
2. Алфавітна    книга    спискового    складу    учнів    навчального закладу, де робляться відмітки про зарахування і відрахування учнів, вказується підстава про відрахування (наказ, від якого числа), номер під яким учень записаний до книги обліку, повинен відповідати номеру його
особової справи, номеру зведених списків у класному журналі.
3. Особові   справи,   завірені   керівником   загальноосвітнього навчального закладу, заповнюються на кожного учня з часу його вступу до школи і до закінчення її. В особовій справі учня, який вступає до першого класу, повинні бути такі документи:
а)
заява батьків або осіб, які їх заміняють, про прийом учня до школи — з резолюцією керівника загальноосвітнього навчального закладу (дата, підпис),
б)
копія свідоцтва про народження,
в)
медична довідка про стан здоров'я. Заява про зарахування до 10 класу, документ про базову середню освіту.
До особової справи вносяться дані про навчання, поведінку, заохочення і покарання учня в кожному класі, його участь у громадській роботі. Особові справи ведуться канцелярією навчального закладу разом із класоводами та класними керівниками. Робляться відмітки про переведення учня з класу в клас, завірені печаткою навчального закладу.
4. При переході учня до іншого загальноосвітнього навчального закладу особова справа видається на підставі заяви батьків або осіб, які їх заміняють, про перехід дитини (підлітка) із зазначенням причини., а також довідки, що   підтверджує   зарахування   дитини   (підлітка)   до   іншого навчального закладу. Особові справи учнів зберігаються в архіві школи
(5 років після закінчення навчального закладу).
5. Класні журнали є основним державним документом, в якому обліковується наявність учнів у класі, зведений облік відвідування ними занять / кількість пропущених уроків за семестр і за рік, їх успішність із кожного предмета, зміст вивченого матеріалу на кожному уроці та домашніх
завдань, подаються демографічні відомості про кожного учня, зведені відомості про успішність і поведінку за семестр і рік, результати державної підсумкової атестації навчальних досягнень, переведення до наступного класу або закінчення школи. За правильне і акуратне ведення журналу
відповідає учитель, який веде клас, або вчитель-предметник і класний керівник .У кінці навчального року класний журнал підписує керівник загальноосвітнього навчального закладу і завіряє своїм підписом і печаткою.
У кожному загальноосвітньому навчальному закладі повинні бути такі книги наказів: книга наказів із кадрових питань, книга наказів з основної діяльності, де вписуються усі накази, як організаційні так і аналітичні (підсумкові), а також про випуск учнів 9,11 класів та про зарахування учнів до 1, 10 класів, книга обліку руху учнів, алфавітна книга, книги видачі бланків свідоцтв та атестатів.
Книга обліку руху учнів: вписуються усі накази про відрахування та зарахування учнів впродовж навчального року.
Зразок
Середня загальноосвітня школа ____________________

Н А К А З

„____ ”____________ 20___ р.                                                                                     № _______        

Про відрахування учня 

(Прізвище, ім'я)

Відрахувати із спискового складу учнів школи (П.І. учня ___класу)

Підстава: заява батьків, довідка про підтвердження подальшого навчання дитини (№ довідки, від якого числа).

Директор школи
Зразок

Середня загальноосвітня школа ____________________

Н А К А З

„____ ”____________ 20___ р.                                                                                            № _______        

Про зарахування учня 

(Прізвище, ім'я)

Зарахувати до спискового складу учнів школи (П. І.) до _____ класу. 

Підстава: заява батьків, особова справа, медична картка ФФ-26, 63.

Директор школи
Документація, яка повинна зберігатись у загальноосвітньому навчальному закладі, після вибуття учнів:
1 .Заява на ім'я керівника загальноосвітнього навчального закладу із зазначенням причин:
- у зв'язку із переходом на навчання до іншого загальноосвітнього 
навчального закладу,
-    у зв'язку із виїздом за межі області,

-    у зв'язку із виїздом за кордон, тощо

2.Довідка-підтвердження про навчання учня в іншому загальноосвітньому навчальному закладі (в межах Львівської області). 

3.Наказ про відрахування учнів зі школи.
Зразок

Середня загальноосвітня школа ____________________

Н А К А З

„____ ”____________ 20___ р.                                                                                            № _______        

Про організацію роботи з обліку дітей

і підлітків шкільного віку, які

 проживають на закріпленій 

території обслуговування

З метою забезпечення здобуття дітьми і підлітками повної загальної середньої освіти та на виконання розпорядження (рішення) ________ від „____” _____________ 20 __ р. „Про _________ ”, наказу відділу освіти ____________ № від «
»
200 __року
НАКАЗУЮ:
1 .У період з 25 квітня до 10 вересня 200_р. провести організаційні заходи щодо обліку дітей за визначеною територією обслуговування.
     2.Призначити заступника директора з НВР(п.і.п.) відповідальною особою за проведення обліку дітей і підлітків шкільного віку.
З. Створити робочу групу для виконання робіт, пов'язаних з обліком дітей і підлітків шкільного віку і складання списків дітей і підлітків, яким до 01.09 2004 р. виповнилось від 5 до 18 років і які проживають на території обслуговування навчального закладу (додаток №1).
4. До 25.08 відповідальним за складання списків дітей і підлітків подати довідки про їх місце навчання.
5. До 25.08 отримати у відділі освіти затверджені списки дітей і підлітків шкільного віку для їх вивірення.
б. До 05.09 провести перевірку прибуття на навчання дітей і підлітків шкільного віку до загально​освітнього навчального закладу, скласти список дітей, які не прибули на навчання із зазначенням причин.
7.Класним керівникам до 10.09 подати інформацію про продовження навчання та працевлаштування випускників 9, і 1 класів.
8.До 10.09 подати у відділ освіти райадміністрації відомості про дітей, які не охоплені навчанням.
9.До 20.09 проаналізувати фактичний стан обліку дітей та охоплення їх навчанням.
10.Заступнику директора з навчально-виховної роботи здійснювати постійну координацію робіт та контроль за станом обліку дітей та підлітків шкільного віку, охоплення їх навчанням.
11. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Директор школи 

Зразок

	Резолюція керівника 

навчального закладу

 (дата, підпис)
	Директору школи
№

Прізвище, ім'я, по батькові особи, яка подає заяву (у родовому відмінку) (адреса заявника, контактний телефон)


Заява
Прошу зарахувати мою доньку (сина) (прізвище, ім'я, по батькові, дата народження) у 1 -й клас (10 клас) ввіреної Вам школи.

До заяви додаю:


копію свідоцтва про народження дитини; 

документ про базову середню освіту (10 клас);

медичні картки Ф-26, Ф-63.


Дата
Підпис
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