Методичні рекомендації

з обліку  зерна

Під час обліку урожаю зерна, яке надходить від комбайнів , особливу увагу  слід звертати на своєчасне і повне  його оприбуткування .


Облік урожаю зерна, зібраного комбайнами і відправленого на токи, в комори та інші місця постійного і тимчасового зберігання, здійснюють у талонах для обліку зерна, в реєстрах відправки зерна та іншої продукції з поля.


Найбільш раціональним і поширеним варіантом обліку урожаю зерна останнім часом є застосування талонів. Застосовують «Талон комбайнера» (с.-г. об.,ф.№77в) і « Талон шофера» ( с.-г.об.,ф.№77б). Талон шофера можуть використовувати і трактористи, що перевозять зерно від комбайнів тракторними причепами.


До початку збирання урожаю бухгалтерія підготовляє бланки талонів, у яких зазначають назву господарства, табельні номери та прізвища комбайнерів і шоферів., нумерують окремо талони шофера і комбайнера. Головний бухгалтер господарства підписує талони і скріплює їх печаткою.


Підготовлені таким чином талони реєструють по видах у « Журналі обліку виданих талонів» (с.-г.об.,ф.№188), де зазначають прізвища одержувачів, номери та кількість талонів і видають під розписку комбайнерам та шоферам.


Кожний талон призначений для обліку одного повного бункера зерна, яке відправляється від комбайна, без зазначення маси в кілограмах. Якщо від комбайна відправлено половину або чверть бункера зерна, у талонах записують фактично відвантажену його кількість ( 0,5 , 0,25 бункера) і ставлять дату за підписом комбайнера чи шофера.


Комбайнер на кожну партію відправленого зерна від комбайна передає шоферові свій талон, а шофер – комбайнерові талон шофера.


Для повного завантаження автомобіля шофер може забирати зерно від кількох комбайнів. При цьому він обов»язково обмінюється талонами з комбайнерами.


Отже, до кінця робочого дня у кожного комбайнера буде стільки талонів шофера, скільки бункерів ( повних і неповних)зерна він намолотив і відправив від  комбайна, а в кожного шофера- скільки він одержав бункерів ( повних і неповних) зерна від комбайнерів.


Доставлене на тік автомобілями від комбайнів  зерно зважують і встановлюють масу брутто, тари і нетто. Одночасно шофер передає завідуючому током ( вагареві) талони, одержані від комбайнерів, і «Реєстр приймання зерна від шофера» ( с.-г. об., ф.» 71а). До цього реєстра завідуючий током ( вагар)  записує номери талонів комбайнера, назву культури, масу прийнятого зерна в кілограмах, номер поля, відстань перевезення і розписується про приймання зерна. Реєстр ведеться в одному примірнику і знаходиться протягом робочого дня у шофера.


На току зерно від комбайнів обліковують у « Реєстрі приймання зерна вагарем» ( с.г.,об.,ф.№78а). Його відкривають щодня на кожну культуру і її сорт. Завідуючий током записує в цей реєстр номер реєстру приймання зерна від шофера, номери талонів, прийнятих від шофера, номер поля, прізвище шофера, який привіз зерно, марку і номер автомобіля, масу брутто, тари , загальну масу зерна по кожному комбайнеру окремо. Шофер розписується в реєстрі про здачу зерна. Цей реєстр є підставою для оприбуткування зерна. Його ведуть на току в одному примірнику.


Наприкінці робочого дня завідуючий током ( вагар) підраховує в реєстрах загальну масу  прийнятого зерна за день і записує підсумки у                  « Відомість руху зерна та іншої продукції з поля» ( с., г., об., № 80).


Комбайнер по закінченні зміни звіряє за даними талонів шофера кількість відправлених від комбайна і прийнятих на току бункерів зерна за день і передає ці талони завідуючому током ( вагареві)  і одночасно одержує від нього « Виписку з реєстру про намолот зерна  і зібрану площу                            ( с.-г., об., ф №67а) У виписці, засвідченій завідуючий током ( вагарем)  і обліковцем,  зазначають назву і сорт культур, які збирали протягом дня,  кількість талонів комбайнера, за якими прийнято зерно, масу зерна та зібрану площу.


На підставі виписки з  реєстру комбайнера  ( обліковець тракторної бригади)  записує в обліковий листок тракториста – машиніста дані про фактичний намолот зерна та зібрану площу і передає ці документи бригадирові  або в бухгалтерію.


Шофер щодня на підставі свого реєстру записує в дорожній листок  вантажного автомобіля кількість перевезеного зерна і здає ці документи диспетчеру або в бухгалтерію господарства.


Завідуючий током щодня ( вагар) передає до бухгалтерії господарства одержані талони комбайнера і шоферів  разом з  відомістю руху зерна і доданими до неї реєстрами приймання зерна вагарем. У бухгалтерії щодня звіряють  звіряють дані  реєстрів приймання зерна вагарем , реєстрів приймання зерна  від шофера, талонів комбайнера і шофера кожного бункера зерна, прийнятого від комбайна і зданого на тік.


При організації обліку врожаю зерна за « Реєстрами відправки зерна та іншої продукції з поля» ( с.-г.,об., №77) бухгалтерія господарства видає під розписку кожному комбайнерові по три примірники під одним номером блокноти реєстрів, у яких зазначено назву господарства, табельні номери і прізвища комбайнерів.


Комбайнер на день виписує на кожний автомобіль при першому завантаженні реєстр у трьох примірниках за одним номером. У ці реєстри він записує номер бригади, дату , прізвище шофера , номер автомобіля, номер поля, назву продукції, її ботанічний сорт і бункерну масу. Отже , якщо протягом дня від даного комбайна  відвозили зерно , наприклад, п»ять  автомобілів, то стільки ж буде виписано і реєстрів у трьох примірниках.. Перший примірник за підписом шофера  про прийняття зерна залишається у комбайнера, а другий і третій примірник із розпискою про здачу продукції комбайнером  передається шоферу. Шофер, у свою чергу, другий примірник реєстру залишає собі, а третій передає завідуючому током ( вагареві). За день у шофера буде стільки реєстрів, скільки комбайнів він обслуговує, а в завідуючого током ( вагаря) , який приймає зерно, кількість реєстрів залежить від кількості комбайнів, від яких надходить зерно, і кількості автомобілів, що перевозять зерно від комбайнів.


При наступних завантаженнях автомобілів зерном комбайнер протягом робочого дня  записує у примірники реєстрів  на конкретних водіїв бункерну масу зерна і вимагає від них підпису про прийняття зерна  для перевезення. Водій записує у свій примірник реєстру  на конкретного комбайнера ту саму бункерну масу зерна, і комбайнер стверджує своїм підписом.


Завідуючий током ( вагар) визначає масу зерна, яке надійшло від комбайна на тік або до комори, і записує її у свій примірник реєстру на конкретний комбайн і конкретного водія, а в примірнику реєстру, що залишається у водія – масу автомобіля з зерном ( брутто) і прийнятого зерна      ( нетто), засвідчуючи це своїм підписом. Водій у свою чергу ставить свій підпис у реєстрі завідуючого током ( вагаря).


Документи з обліку відправлення зерна з току на елеватор, в комори  та інші місця зберігання або використання, на переробку, сушіння і очищення по кожній культурі і сорту записують у « Реєстр документів на вибуття продукції» ( с.-г.,об.ф.№. 79)
 На підставі реєстрів на приймання і вибуття зерна складають по кожній культурі і сорту « Відомість руху зерна та іншої продукції» . В неї записують залишок зерна на початок та кінець дня, його надходження і вибуття за день.

Одночасно із складанням відомості  руху зерна та іншої продукції  завідуючий током ( вагар)  на підставі документів про надходження зерна      ( реєстрів приймання зерна вагарем, реєстрів приймання зерна та іншої продукції, відомості обліку руху зерна)  та документів на вибуття зерна          ( товарно – транспортних накладних, накладних внутрігосподарського призначення)  робить записи у « Книзі  складського обліку» ( с.-г. об.,                  ф.№ 40). В ній відведено окремі сторінки для  кількісного обліку кожної культури, її сорту. Окремо обліковують зерно з насінницьких ділянок  та осушених землях.


Після цього відомості руху зерна та іншої продукції разом з первинними документами, на підставі яких вони  складені,  подають до центральної бухгалтерії господарства. Тут щодня ретельно звіряють відповідність записів у кожному з трьох примірників реєстрів або путівок по кожній партії прийнятого від комбайнів і зданого на тік зерна. Одночасно ці записи звіряють із записами  в дорожніх листках  вантажного автомобіля. Перевіряють правильність записів і підсумків у нагромаджувальних реєстрах надходження  і вибуття зерна та відомостях його руху.
